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FANDRAYZINQ VO KITABXANALAR

Kitabxana-informasiya tocriibasindo maliyys imkanlarinin calb edilmasi
maksimum dorocodo 0z aktuallifini saxlayan bir masoladir. Qarb 6lkolorindo artiq
uzun zamandir ki miivoffoqiyyatlo istifado edilon “fandrayzing” (vesaitlorin,
maliyyo imkanlarmin colb edilmosi) texnologiyasi sponsorlarin tapilmasinda,
kitabxananin miintozom suratds maliyys imkanlarindan yararlanmasinda miithiim
yer tutur. Fandrayzinq ingilis s6zli olub - fand-raising — iki séziin : maliyyo
imkanlar1 vo artirmaq, yetisdirmok ifadoslorinin - birlosmosindon ibaratdir.
Kitabxanalar {iciin fandrayzinq olave maliyys monbolorinin axtarilmasi vo
istifadosi demokdir. Homginin vasait yigimi kimi adlandirilan fandrayzing, hor
hans1 bir xiisusi soboba gors pul yigmaq demokdir.

Fandrayzinq kitabaxanalarin innovativ foaliyystinin miihiim amillorindon
biridir. Biidco vosaitlori kitabxanain real xorclorini tamamlaya bilmirso, bu zaman
blidco ilo alternativ maliyyo monbolorinin miitonasibliyindon somorali istifado
etmok olar. Yalniz bu islo mosgul olanlar isin hiiquqi nizamlanmasini vo xeyriyyo
himayasinin miimkiin olan variantlarini doqiq toqdim etmoyi bacarmalidir. Bu
hagda Azorbaycan Respublikasi Kitabxana isi hagqinda Qanunun miivafiq
bolmolori do asas gotiiriilmoalidir.

Sponsor va xeyriyya imkanlarindan danisarkon onlar arasindaki forqe digqget
yetirmok gorokdir. Sponsor iigiin bu olavo reklam etmo, iqtisadi monfoot
imkanidirsa, xeyriyya¢i himaya etdiyi sahadon maliyys vo digor monfast gézlomir,
bu azad iradonin ifadasidir va aslinds onun himayasi hadiyyas xarakteri dasiyir.

Sponsor himayosinin ndvlori miixtolifdir. Bu qonorar, subsidiya, hesabin
Odonilmasi, mogsadli alig-veris vo s. soklindo ola bilor. Sponsorla optimal
omokdasliq variantlar1 segmak olar. Yalniz bu zaman yadda saxlamaq lazimdir ki,
miistorok layiholorin reallasdirilmast qarsiligli omokdasliq soraitinds hoyata
kegirilmoalidir. Masolon, hor hansit muzey, sokil qalereyasi, yaradiciliq studiyasi vo
basga omokdasliq noinki kitabxanaya slava golir gatirs, eyni zamanda onu madoni-
kiitlovi tadbirlorin kegirilmosi li¢lin bir markoza ¢evirs bilor.

Ki¢ik vo orta biznes niimayondslori iiglin kitabxananin bazasinda informasiya
morkazlarinin toskili do perspektivli ola bilor. Masalan, kitabaxana 6z torafindon
arayis-moalumat materiallariin toplandig: bir otaq, gusoe vo bu materiallarla xidmot
edon ixtisaslagsmis personal ayira bilor, digor torof iso texniki avadanliq, cari
komplektlogsdirma vo zoruri olan informasiya bazalarinin alinmasini vo abunani
tomin eds bilar.

Xeyriyyagilor on miixtolif  formada 6z himayslorini gostora bilarlor.
Kitabxanalarin madoni va sosial hoyatda foalligt daha ¢ox xeyriyys imkanlarini
colb etmoyo xidmaot edo bilor.

Kitabxana fandrayzinginin 9sas marhalalori

Kitabxanada fandrayzinq faaliyysti bir neco moarhslodon ibarstdir: tanishq,

strategiya, taktika, zomanat, himayo.




Tamshq — potensial alave maliyys monbalarinin miioyyon edilmasi
prosesidir. Bunlar yuxarida qeyd etdiyimiz sponsorlar vo xeyriyyaogilordir. Pullu
xidmot ndvlori do olave golir monbalorindondir.

Maliyys vasatinin (qrantin) tapilmasi diizgiin aparilmis axtarisin montiqi
noticosidir. Bos diizgilin axtaris no demokdir?

[lkin morhalo {iciin kitabxana xiisusi todbirlor plani hazirlamali vo hoyata
kecirmolidir. Bu todbirlor moshur xeyriyyaci vo imkanli soxsiyyatlorlo, nosriyyat
birliklori vo b. goriis, xeyriyyo aksiyalart vo s. sokildo ola bilor. Hor bir todbirin
yekun naticasi olaraq calb edilocok imkandan hansi sahado yararlanmanin miimkiin
ola bilocoyini do miioyyon etmok gorokdir. Xeyriyyo yardimi almaq istoyon
kitabxana avvalcadon yerlosdiyi orazido olan firmalar, miisssisalor, kommersiya
strukturlar1 haqqinda molumat toplamali vo tohlil etmolidir. Bu zaman adi ¢okilon
strukturlarin maraglarina digqget yetirmok vacibdir. ©lave molumat liciin dovri
motbuat sohifolorini, kecirilon aksiyalari da nozordon gagirmamaq gorokdir.
Internetdon bu sahodo genis istifado etmok, bilavasito xeyriyyoci fondlar,
sponsorlarla olago yaratmaq olar. Biitiin bunlar geyri-blidco imkanlarinin colb
edilmosi ligiin ilkin morhalani togkil edon proseslordir.

Informasiya ilo mosgul olan miitoxassislor kimi biz arayis-molumat nosrlori
vo Internet vasitosilo fondlarin professional axtarisim hoyata kegira bilarik. Eyni
zamanda kitabxanalara dair layiholorin maliyyalosdirilmosi ilo olagodar biitiin
beynalxalq toskilatlar vo fondlarin faaliyyat istigamatlorini Oyrona bilorik. Biz
homg¢inin  xaricdo foaliyyat gostoron toskilaitlar haqqinda harada vo kimdon
molumat ala bilocoyimiz haqda informasiyani oalde etomoyi bacarmaliylq. Bu
gobildon axtariglar aparmaqla miioyyon tocriibbo vo vasaitlorin harada vo neco
axtarilmasi biliklorini aldo edacaoyik.

Strategiya -kitabxananin imicinin formalasdirilmasi ve maliyys imkanlarinin
colb edilmosi taktikasinin planlagdirilmasi prosesloridir. Kiatabxananin imicini
onun kitabaxanadan konarda toskil etdiyi vo istirak¢ist oldugu todbirlor —
konfranslar, yubileylor, miisabigalor vo s. - sorgilor, informasiya resurslari va s.
formalasdirir. Eyni mogsadlo kitabxananin 6ziiniin veb-sayti do, gozol tobligat
vasitosidir. Ictimai royin formalasmasina kiitlovi informasiya vasitelorindo ¢ixislar
da bu isda boyiik komoak eds bilar.

Kitabxanalar on miixtolif sosial ohomiyyatli hadisalorlo bagli moatbuat
konfranslar1 togkil eds bilor. Turizm agenliklori ilo birlikde kitabxananin soyahat
obyektlori siyahisina salinmasina soy gostoro bilor. Biitiin bunlar son moagsado
xidmat edon strategiyadir.

Taktika — sponsorlara hesablanmis foaliyyatdir.  Kitabxana haqqinda
materiallarin =~ gozol dizaynla tortib edilmis, maraqli  molumatlarla zongin
gostaricilorini ohato edon nasrlor onlarda tosovviir yaratmaq tliclin  bir gedisdir. Bu
zaman hor bir sponsora goro hazirlanmis material kitabxananin ehtiyaclar
haqqinda moktub-miiracistlo tamamlanir. Sponsor toskilat kitabxananin
todbirloring dovot edilirso bu zaman tanisliq va ehtiyaclar haqqinda sohbota sorait
yaranir vo ya kitabxana 6z yeni ideyas1 ilo onu maraqlandirir.



Zomanot - oks torofi yardima olan ehtiyaca inandirmaq, etibar gazanmaq
liclin vacibdir.Sponsorlarla miinasibotlor onlarin imkanlar1 nozoro alinmagla
qurulmalidir. Miiraciot edilorkon togdim edilon moktub-miiraciot vo ya layiho qisa
vo konkret olmali, miiraciotin sobobini, layithonin zoruriliyini, mahiyyatini vo
mogsadini ohato etmoalidir. Sponsorla daim slago saxlamag, israrli olmaqda oasas
sortlordondir. Roadd cavabi aldigda belo golocokds yeni yanligligllara yol vermomok
liclin onun sobablorini aydinlasdirmaq lazimdir.

Himays - Kitabxanaya yardim gdstoron sponsorlarla daim olage saxlamagq,
vaxtasirt onlar1 hor hanst bayram miinasibatilo tobrik etmok, miixtslif todbirlors
dovot etmok, minnotdarliq moktublar1 toqdim etmok, vo s. golocokds do isin
xeyrind ola bilor.

Maliyys manbalari

Maliyys manbaolori dedikds biz bir qayda olaraq gqrantlar1 nozords tuturuq. Bu
bizim kitabxanalarimizin daha ¢ox ehtiyac duydugu moenbalordir. Malumdur Ki,
dovlet orqanlarindan, kitabxanalar1 himays edon Yyerli strukturlardan maliyyo
yardimlari gézlomoyin monasi yoxdur. Demoali 6ziimiiz bu imkanlar1 axtarib
tapmaliyiq. Biz bunu 6ziimiiz olaraq fordi toskilat kimi, yani kitabxana olaraq,
hamginin bizim maraqlarimizin birlogdiyi professional birlik vo assosiasiyalarin
tizvii olarag edo bilorik. Kitab bayramlarinda, festivallarda miislliflorin 6z
kitablarin1 1imza edorok oxucuya hadiyys etmolori, Reklam sirkstlorinin iizarinds
Kitabxana sahasino aid sokillor olan fincan, kepka,qolom, ¢anta vo s hazirlayib
oxuculara hodiyya etmolori hor 1ki torofin (kitabxananin va sponsorlarin)
taninmasinda mithiim rol oynaya bilor. Sponsor olaraq Neft Sirkoti, Azorsu
Holding, Reklam sirkotlori, sirniyyat sexlorinin bu 1iso colb olunmasi
mogsadauygundur.

Fondlarin novlori

1. Xiisusi kapitala, foaliyyat programima malik olan geyri-hékumot
toskilatlar
2. Miistoqil fondlar — fordi vo ailonin maliyyslsdirdiyi qrantlar ayiran 6zl
toskilatlar. Idara olunma xiisusiyyatlorine gora 3 yera ayrilir:
e ailo fondlar (ilkin varosenin aillori ilo idara olunur);
e cox moqgsadli fondlar ( miixtalif sahalors qrant ayirir)
e Xiisusi toyinatli fondlar ( xlisusi maraq dairasi olan fondlar)
3. Korporativ vaya kampaniyalarin sponsorlug etdiyi fondlar
4. 9moliyyat fondlar
5. ictimai fondlar
Magsad va vazifalorindon asili olaraq grantlar miixtolif kateqoriyalara ayrilir:
o  Toskilatin 6z missiyast vo moqsadlorinin hoyata kegirilmosi
ucun
e  Miioyyan saholori ohato edon xiisusi layihalor ii¢iin



o  Kapitalin himayssi iigiin, yoani binanin tomiri vo ya avadanligin
alinmasi ti¢iin

Maliyyslasdiran toskilatlarin axtarisi iigiin
Internet —dan istifado olunmasi:

Bu giin Azorbaycanda vo beynolxalq soviyyado miixtalif mogsodlorls toskil
olunmus vo on miixtalif sahalords foaliyyot gdstoran bir ¢cox xeyriyys toskilatlari,
fondlar foaliyyat gostarir.

Qeyd etmok lazimdir ki, miiayyan olunmus fondlarla daim alaqe saxlamag
vacibdir. Har bir fond miioyyan marhalolor ii¢iin qrant miisabigolori elan edir.
Olagoalorimiz yoxdursa biz bundan xobar tuta bilmayacoyik. Bu monada
professional internetds list-serve (elektron elanlar 16vhasi ) iizv olmagla siz
kitabxana isi vo informasiya texnologyialari, homginin grant miisabigoalori
haqqinda molumatlari alds eds bilorsiniz.

Heydoar Oliyev fondu, Beynalxalq Elm fondu, Sorosfondu, Avroasiya, Aysar,
Menonfondu va s.

Xarici donorlarin axtarisi ticiin manbalor

Dabson, B. Company Giving in Europe, London: Directory of Social Change

Directory for International Grantmakers, Washington, DC: Council of
Foundations

Directory of Foundation and Corporate Members of the European Foundation
Centre, Brussels: The European Foundation Centre

Foundations Directory,

Garonzik, E., ed., The International Foundation Directory: An International
Directory of Foundations, Trusts and Similar Non-Profit Institutions, London:
Europa Publications

Jankowski, K.,ed., Directory of International Corporate Giving in America
and Abroad, Rockville, MD: The Taft Group,

Kiger, J.C., International Encyclopedia of Foundations, Westport, CT:
Greenwood Press,

Moore, k., International Directories for Fundraising from Foundations, public
Administration Series: Bibliography no. P2953

Birbasa kitabxana layihalari ii¢iin

http://unicron.unomaha.edu/dept/econ/funding.htm
Earth Institute Baikal watch
http://www.igc.apc.org/scripts/imagemap/eil1?288,242
ISAR

http://WWW.IGC.APC.ORG.ISAR/

Eurasia Foundation



http://unicron.unomaha.edu/dept/econ/funding.htm
http://www.igc.apc.org/scripts/imagemap/ei1?288,242
http://www.igc.apc.org.isar/

http://www.alice.ibpm/serpukhov.su/oldfriends/funding/eurassia.foundation.html
John D. Abd Catherine T. MacArthur Foundation
http://www.macfdn.org

The Ford Foundation

http://www.fordfound.org

The Carnegie Corporation of New York
http://www.carnegie.org

Soros Foundations

http://www.soros.org/

The Kennan Institute for Advanced Russian Studies
http://www.ics.si.edu/programs/region/kennan/kennan.htm
Sources for Funding in the NIS
http://www.friends-partenrs.org/oldfriends/funding/world.leraning.funding.html
Internet Resources for Non-Profit Public Service Organizations
http://www.sils.umich.edu?~nesbeitt/nonprofits.html
Foundations on Line: http://www.foundations.org

Foundation Center

http://www.fdncenter.org

Grant-Getter's Guide to the Internet
http://radon.chem.uidaho.edu/-prnits/grants

Grantmakers Access Point

http://www.accesspt.com

Grantwriters Assistant

http://fallingrock.com

Library Fundraising

http://pobox.upenn.edu/~adamcf

Movzu — bir qayda olaraq xeyriyya fondlart konkret bir movzunu ahata edon
layihialora tistiinliik verir.

Himaya etma tipi - asasan bazi fondlar yalniz ayrica bir sahani, novii — avadanligin
alinmasi, tadbirin kegirilmasi va s. — maliyyalasdirmayi nazards tutan miiraciatlori
qabul edir.

Qrant alanlara gora - yalniz fardi istifadagilori, talabalari, elmi ig¢ilori,
jurnalistlori, tahsil sahasini va s. tigtin grant ayiran fondlar vardir.

Miiraciatin dili — Layihalor xarici fondlara asason ingilis dilinda taqdim
edilmoalidir. Olka arazisinda faaliyyat gostoran xarici fondlara miiraciatlor
Azarbaycan dilinda, lakin daha alverigli olmasi ticiin iki dilds tagdim edila bilar.

Kitabxanalarin sponsorlarla qarsihiqh slagasinin
iimumi mexanizmi belodir:


http://www.alice.ibpm/serpukhov.su/oldfriends/funding/eurassia.foundation.html
http://www.macfdn.org/
http://www.fordfound.org/
http://www.carnegie.org/
http://www.soros.org/
http://www.ics.si.edu/programs/region/kennan/kennan.htm
http://www.friends-partenrs.org/oldfriends/funding/world.leraning.funding.html
http://www.sils.umich.edu/?~nesbeitt/nonprofits.html
http://www.foundations.org/
http://www.fdncenter.org/
http://radon.chem.uidaho.edu/-prnits/grants
http://www.accesspt.com/
http://fallingrock.com/
http://pobox.upenn.edu/~adamcf

1. Layihonin ideyasmin tohlili;

2.Maliyys monbolorinin axtarisi;

3. Fonda ilkin miiraciat;

4. Qisa miiraciot-moktubun yazilmast;

5. Layihonin tortibi;

6. Layihonin tam islonilmasi vo tortibati;

7. Fonda orizonin toqdim edilmosi;

8. Layihalorin miisabiqasinds istirak etmak;
9. Fonddan cavab almaq;

10. Fondun kitabxananin hesabma pul kdgiirmasi;
11. Qiymoatlondirma va hesabat.

Fandrayzinqin miivaffaqiyyatnin asas marhalalari:

1. Hazirki vaziyyat va golacok planlar

2. Kitabxananin oxucu va istifadagi kontingenti

3. Nozords tutdugunuz islahatlardan sonra kitabxananin faaliyyayinda
nolor doyisacok

Oz tosir qiivvenizi artirmagq istadiyiniz regionda hansi demogqrafik, sosial,
iqtisadi  xidmat ndvlarina tacriibonizi yaymagq istayiniz
Sizin miiraciatiniza reaksiya veran tagkilatin gazanci na ola bilar.

Homginin 6z togkilatinizin  zoif vo giiclii toroflorini  qabaqcadan miioyyan edin.
Asagidaki suallar sizo bu sahado komaok edo bilor:

Sizin kitabxana mashurdurmu?

Kitabxananiza monfi miinasibat hiss edilirmi, edilirse nayo gora?

Sizin togdim etdiyiniz yeni foaliyyat proqrami ilo kimlor tanisdir vo komoya
hazirdirlarmi?

Bu proqramda siz na qadar koniillii calb eds bilarsiniz?

Rasmi saviyyado kimlarin himayasing arxayin ola bilorsiniz?

Fandrayzinq sahasinds digor togkilatlarla soylorinizi birlogdira bilorsinizmi?

Fikrinizi ifads edarkon sads, aydin va daqiq olun. Els yazin ki geyri-professional
bels yazdigiizdan bas ¢ixara bilsinlor. Layihonizi gondardikdon sonra darhal
fondun birinci soxslorini narahat etmaya talosmayin. Bunu har hansi sualinizla
bagli oldugu vo tanisliga ehtiyac oldugu hallarda 3-4 giin sonra eds bilarsiniz.

Fandreyzinqin vacibliyi haqqinda

Layihaniz na gadar vacib olursa olsun, onun icrasi kifayat qadar insan,

maliyya resurslart olmadan hayata kegirilo bilmaz. Oslinds fandreyzinq faaliyyati
ilo masgul olmaq 6zii ds bir xeyriyyacilik faaliyyatidir. Clinki bu sahads tortib vo
togdim edilib ugur qazanan layihalords insanlar yasayis saviyyalarini artirmaq



liciin alava vasaitlo tomin olunmus olurlar. Donmaqda olan faaliyyatlor, harakatsiz
qalmis proseslor canlanir, demokratik comiyyotds insan haqglarinin yeni sodalari
yaranmis olur.Fandreyzinq diinyaya yasayis li¢lin daha da ¢oxsaholi vo humanitar
bir ab-hava gatirir. .

Xeyriyya fandreyzingi haqqinda - yalniz xeyriyys mogsadi ilo toplanmis
puldur. Xeyriyyos mogsadlori olan toskilatlar he¢ zaman toplanilan pullar1 6z
is¢ilorinin xeyrino xorclomirlor. Belo toskilatlar qeyri-kommersiya toskilatlar
adlandirilir, ¢iinki toplanan pullar is¢ilarin cibloring yox, taskilatin magsadlorine
xorclonir.

Dini Fandreyzing
Dini fandreyzing ham 6z missiyasinda ham da 6hdalik saviyyasinda abadidir.
lanagilik kampaniyasit miioyyan taninmanin avazindo miisyyan omokdasliq axtarir.

Tans birdofalik hadiyys, haftolik toklif, ayliq avtomatik geri gétiirmoa sokilindos ola
bilar.

Fandreyzerlarin novlari

Fandreyzerlor comiyyatin hor bir sektorundan ola bilarlor. Onlar biitiin etniki
qruplara, irqlora vo dinlore aid olan kisiler vo qadinlardir. Bozi fandreyzerlor
moktobda xeyriyyagiliyi 0yronmayiblar, o halda ki basqalar1 Master vo Miitoxassis
doracasini almaq qadirindadilar.

Professional fandreyzerlar:
Professional fandreyzerlor asason geyri-kommersiya taskilatlarinda ¢alisirlar vo
burada inkisafa xidmaot edirlor.

Koniillii fandreyzerlor:
Adoton onlar taskilatin mogsad vo missiyasini dostokloyan, 6z vaxt vo soylori ilo
paylasan vo bunun ovazinds heg no gézlomoyon insanlardir.

Yaxst fandreyzerlor:
Onlar asason kreativ insanlardir, calisdiglan togkilatin galocoyine inanir, tohfalor
vermayo say gostorir vo basqalarin1 da buna ¢agirirlar.

LAYIHONIN TORTIB EDILMOSIi METODIKASI

QRANTIN YAZILMASI:

Belalikls biz qrantin yazilmasi adlanan bir mévzuya yaxinlagmis oldugq.
Biitiin yuxarida dediklorimizi timumilosdirorak, hansi toskilatin kitabxanalarin
informasyia ehtiyacina vasait ayirdigini doaqiglosdirmis oluruq. Bundan sonra
grant layihasinin yazilmasini planlasdiririq.

Hor bir togkilatin — istor kitabxana olsun, istorso do assosiasiya asas foaliyyot
istigamatlorini ohato edon 6z strateji inkisaf planina malik olmalidir. Togkilatin
strukturunun da boylik ohomiyyati vardir. Daha dogrusu, konkret fondu miisyyon
etdikdon sonra, ona miiraciot etmozdon avval siz hansi layihani qranta toqgdim
edacoyinizi doqiq bilmslisiniz. Secdiyiniz fondun maqsad vo vazifalarinin biitiin
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detallarin1 6yronin, qrant proqramu ilo tanis olun, faaliyyatinin prioritet
Istigamatlorino diqgat yetirin, qrant toqdim etmo kriteriyalarii miioyyan edin.

Biitiin bu dediklorimizi etmoklo siz miiracioti diizgiin tortib etmok vo real
olaraq qrant qazanmagq sansi1 oldo etmis olacaqgsiniz.

Ovvalca layihs togdim edacayiniz togkilata moktubla miiraciot hazirlayin.
Moktuba asagidaki malumatlar daxil edilmalidir:

1. Layihonin mogsadi

2. Togkilatiniz hagqinda molumat (indiys qodor qazandiginiz grantlar vo
sponsorlart hagqinda molumat slava edilmoklo)

3. Layihonin timumi biidcasi

4. Layiho istirakeilarinin ixtisas Soviyyesi haqqinda molumat

Miiraciat edocoayiniz fond moktubunuzu alaraq, size cavab vermoklo
togkilatiniz hagqinda moalumat aldos etmis olacag. Amma bu o demok deyil ki, siz
artiq qrant alacagsiniz. Adaton har bir fondun 6ziiniin miiracioat formasi
movcuddur. Lakin bu miiracist formalari neca olursa olsun asas komnentlor
oldugu kimi galir:

1. Titul varaqi:
- Layihonin adi
- Layihonin direktoru
- Toskilatin adi
- Olagolondirici koordinatlar
- Layihonin toqdim olunma tarixi
- Layihanin biidcasi

2. Layiha

- Layihonin qisa xiilasasi: gqisa mozmun 250 s6zdon artiq olmamagla
Layihanin magsadi (birmagsad, imumilasdirilmis variantda)

- Layihonin vozifalori

- Layihonin asaslandirilmasi (Problemin sarhi)

- Faaliyyat novlorinin vo metodlarinin morhaloalor {izra tosviri

- Gozlonilon naticalor

- Layihonin davami

- Layihonin is¢i qrupu

- Sizin togkilatin layihays yardimi
3. Biidco

Qisa xiilasa — aydin va salis dilda tagdim edilon layiha haqgqinda yigcam malumat
verilir.

Taqdim edon va ya aparict va istirakgi tagkilatlar haqqinda — hissasinda qrant
tictin miiraciat edon haqqinda informasiya verilir.
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- Konkret faaliyyat istigamatlori, magsad va vazifalori, hazirki durumu

- Kitabxananin vo onun kollektivinin {istiin cohatlori

- Indiys kimi kitabxananin aldig1 qrantlar, yerino yetirdiyi layiholor va aldo
etdiyi naticolor hagqinda molumat.

Indiys kimi himaya aldi81 toskilatlar hagqinda molumat.

Layihanin asaslandirilmasi (Problemin sarhi) — bu problemin mahz bu
kitabxanada hallini tapmasina va optimal bir yanagsma olmasina dair moantigli sorh
vermok gorokdir.

Moagsad va vazifalar - Mogsad layiho ¢orgivasindo timumi problemlorin hoallinin
noaticasini gostormoalidir. Vazifalor iso konkret olmali, real mosalalori ohato
etmolidir.

Faaliyyot névlorinin vo metodlarinin morhalolor iizra tosviri - strategiya
(Magsads catmagin yollar1) vo taktika (mogsado ¢atmagin vasitolori) gedislorinin
mocmuyundan ibarat olmalidir. ilkin merholodos is¢i qrupunun toskili, vazifalorin
miioyyan edilmosi, avadanligin alinmasi mosolalorinin holli 6z oksini tapa bilar.
Daha sonra konkret marhalalorls is proseslorinin hansi metodla reallasdirilacagini
oks etdiron timumi xarakteristika toqdim edilmoalidir. Masalaon:

Birinci marhala:

= Is¢i qrupunun vo onlarin vazifalorinin miioyyon olunmast;

= Texniki avadanliq, Internet tominati.

= Faaliyyat planinin hazirlanmasi, telimatlarin icra miiddstinin
miioyyan olunmast,

Ikinci marhaly:

—> Materiallarin toplanmasi, se¢ilmosi skanerlosdirmoa vo motnlorin
taninmasi; informasiyanin oxunmasi, torciimosi, redakto vo
korrekto islari; bibliografik tosvirlorin tortibi; informasiya
obyektlarinin formalasmasi, illiistrasiyalarin islonilmasi va s. .

Uciincii marhala:

= Resursun nosri vo elektron variantin Interneto c¢ixarilmasi.

Togdimati vo istifadoya verilmasi.

Layihanin reallagdirilmasi, naticalarinin giymatlondirilmasi - Nozords tutulan
problemlarin halli va elan edilmis moagsads nail olmagin somaraliliyi néqteyi
nozorindon aparilir.

Layihanin biidcasi — Osasan ii¢ bolmadan ibarat olur:

1. Layiho iizro 1s¢i qrupu - Layihonin icra edildiyi miiddotds layiho statinin
sayl1, ayliq omok haqqi, miigavils lizro 6donacok amok haqqi, tutulacaq vergi
risumlari.
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2. Avadanlhq — Layiho ¢orgivasindos istifado olunacaq avadanligin siyahisi, say1

1

vo doyari .
No Xarcin novii

1. Workstation Compag D31
m PIV, 40GB HDD 256 MB
RAM CD-ROM[48 Sound
card network card Monitor
V7550 17

2. | Skaner HP ScanJet 3570

3. | APC UPC 700 V/A for WS

4. HP HUB 10/100 12 port

5. | TrippLite Surge Protektor
for scanners

6. | Printer
COMI:

Migdar

2

Qiymoti

600

130
259
190
19

350

COMI

1200

260
259
90

38
350

2197
azn.

3. Digar xorclor - Miixtalif nov xarclor: ezamiyyo, icars, nasriyyat va s. ola
bilar.
4. Umumi moblog — Bondlor iizra xarclorin {imumi yekununu oks etdiron
cadval. Cadvallorin Excel-ds yerina yetirilmasi vacibdir.

Ne

Xarcin novii

Avadanliq
Layiha
omok haqq
Miiqaviloa
odonacak
haqqi

stati

uzra

uzra
omak

Nosriyyat xorclori

COMi:

Umumi
mablog

2197
7040

9 000

4 500

22
azn

737

Tomin edilmis
mablag

2000

Talab
Olunan
mablog

12 000

6 600

4 500

20 737
azn
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Layihaya alavalaor Kitabxananin foaliyyotini oks etdiron faktiki materiallar -
Nizamnamso, 9sasnama V3 s.
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Olava
Fandreyzinq vo layihs taklifinin hazirlanmasi prosesi
(Kitabxana personal ii¢iin kursun plam)

Maqsad: Istirak¢ilarin fangreyzing haqqinda malumatliliginin artirilmasi vo
onlarin lahiys toklifinin hazirlanmasi prosesine dair bilik vo bacariglarinin
tokmillosdirilmaosi.

Talab olunan lavazimatlar: Kompiiter, proyektor, flogcart, marker, a4 formatl
kagizlar

Tolimin plam vo vaxt boélgiisii:

Fandreyzing
Layiha taklifinin hazirlanmasi prosesi
Qrup isi va toqdimati
Layiha taklifinin hazirlanmasi prosesi
Layihs toklifinin komponentlari
Qrup isi va toqdimati
Layiha taklifinin komponentlori

Siz lahiya taklifinin hazirlanmasina nadan baglayardiniz?

Qruplar tagdim edilmis movzular tizra hanst ehtiyaclarin hanst metodlarla va
hanst hadaf qruplarla miiayyanlasdirilocayinin planini tortib edirlor.

Kursun Hadaflari
- Fandreyzingin anlayis1 hagqinda molumat.
- Fandreyzingin zoruriliyi hagqinda maariflondirms aparmag.
- Fandreyzing va fandreyzerlorin miixtalif novlori hagda moalumat.
- Fandreyzinq strategiyasi vo taktika.
- Oz fandreyzing strategiyanizi hoyata kegirdin.
- Donorlarla miinasibatlorin idars edilmasi.

Sponsorlari calb etmak

- Diizgiin davranis yolu tapmaq ti¢iin, kimo yaxinlasdiginizi yaxsica arasdirin.
- Sponsorun ke¢mis xeyriyyagilik foaliyyating, layiha va proqramlarina nazar
salin, vo onlara asason suallarinizi hazirlayn.

- Sirkatlarla alaga qurmagdan ¢okinmayin, hatta onlardan komok

olan sponsorlari isiniza calb edin.
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